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TRÖÔØNG ÑAÏI HOÏC SÖ PHAÏM KYÕ THUAÄT COÄNG HOØA XAÕ HOÄI CHUÛ NGHÓA VIEÄT NAM 

 THAØNH PHOÁ HOÀ CHÍ MINH Ñoäc laäp – Töï do – Haïnh phuùc 

 BAN QUAÛN LYÙ DÖÏ AÙN 

  

QUY TRÌNH LAÄP DÖÏ AÙN ÑAÀU TÖ 

I.  Muïc ñích: 

 Muïc ñích cuûa quy trình naøy laø cung caáp moät caùch coù heä thoáng caùc höôùng daãn 

giuùp caùc ñôn vò trong tröôøng laäp döï aùn ñaàu tö theo ñuùng trình töï vaø quy ñònh. 

II. Quy trình chi tieát: 

1.  Löu trình: 

BÖÔÙC TRÌNH TÖÏ THÖÏC HIEÄN TRAÙCH NHIEÄM 
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NHU CAÀU LAÄP DÖÏ AÙN CUÛA ÑÔN VÒ 

XEM XEÙT VAØ ÑOÀNG YÙ LAÄP DÖÏ AÙN  

XAÂY DÖÏNG HOÀ SÔ DÖÏ AÙN  

THAÅM TRA DÖÏ AÙN  

GÔÛI DÖÏ AÙN RA BOÄ PHEÂ DUYEÄT 

VAØ LÖU TRÖÕ HOÀ SÔ DÖÏ AÙN 

DUYEÄT DÖÏ AÙN 
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2.  Moâ taû chi tieát: 

BÖÔÙC TRÌNH TÖÏ THÖÏC HIEÄN TRAÙCH NHIEÄM 

1 

Nhu caàu laäp döï aùn cuûa ñôn vò:  

Tröôûng ñôn vò seõ xem xeùt nhu caàu caàn thieát trang bò caùc 

phöông tieän phuïc vuï cho vieäc hoïc taäp, giaûng daïy vaø 

nghieân cöùu khoa hoïc cuûa sinh vieân cuõng nhö cuûa giaûng 

vieân ñeå ñi ñeán quyeát ñònh laäp döï aùn. Tröôûng ñôn vò laäp 

Phieáu ñeà xuaát xaây döïng döï aùn (Bieåu maãu 1). 

 

 

Tröôûng ñôn vò  

2 

Xem xeùt vaø ñoàng yù laäp döï aùn:  

Sau khi laäp Phieáu ñeà xuaát xaây döïng döï aùn, Tröôûng ñôn 

vò gôûi cho Ban Quaûn lyù Döï aùn toång hôïp vaø trình Hieäu 

tröôûng xem xeùt vaø duyeät ñoàng yù tieán haønh laäp döï aùn. 

Hieäu tröôûng 

 

3 

Xaây döïng hoà sô döï aùn:  

Ban Quaûn lyù Döï aùn chuû trì, phoái hôïp cuøng ñôn vò coù döï 

aùn tieán haønh laäp hoà sô Döï aùn ñaàu tö  (Bieåu maãu 2). 

 

Tröôûng Ñôn vò coù döï aùn 

4 

Thaåm tra döï aùn:  

Sau khi döï aùn ñöôïc xaây döïng hoaøn chænh seõ ñöôïc thaåm 

tra. Neáu döï aùn chöa ñöôïc Hoäi ñoàng thaåm tra thoâng qua 

thì ngöôøi laäp döï aùn vaø Ban Quaûn lyù Döï aùn hieäu chænh laïi 

döï aùn cho phuø hôïp vôùi yeâu caàu cuûa Hoäi ñoàng. 

Chuû tòch hoài ñoàng thaåm tra  

5 

Duyeät döï aùn:  

Hieäu tröôûng kyù duyeät döï aùn ñaõ ñöôïc Hoäi ñoàng thaåm tra 

thoâng qua ñeå trình Boä Giaùo duïc vaø Ñaøo taïo pheâ duyeät. 

Hieäu tröôûng 

6 

Gôûi döï aùn ra boä pheâ duyeät vaø löu tröõ hoà sô döï aùn:  

Gôûi döï aùn ñaõ ñöôïc Hieäu tröôûng duyeät ra Boä Giaùo duïc vaø 

Ñaøo taïo ñeå ñöôïc pheâ duyeät. Löu tröõ hoà sô döï aùn theo 

quy ñònh. 

 

Chuyeân vieân döï aùn  

 

Bieåu maãu: 

 1.  Phieáu ñeà xuaát xaây döïng döï aùn. 

 2.  Maãu döï aùn ñaàu tö. 

 

Ngöôøi soaïn thaûo 

 

Traàn Thaønh Duõng  

Ngöôøi xem xeùt 

 

Ñinh Thaønh Ngaân 

Ngöôøi pheâ duyeät 

 

Nguyeãn Vaên Minh  
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PHIEÁU ÑEÀ XUAÁT XAÂY DÖÏNG DÖÏ AÙN  

 

1. Teân döï aùn:  

       Höôùng daãn: Neâu teân döï aùn 

2. Ñôn vò, ñeà xuaát xaây döïng döï aùn:  

      Höôùng daãn: Neâu cuï theå ñôn vò: Boä moân, Khoa ñeà xuaát xaây döïng döï aùn. 

3. Toång giaù trò döï kieán cuûa döï aùn:  

       Höôùng daãn: Neâu roõ toång giaù trò döï kieán cuûa döï aùn, neáu caùc thieát bò nhaäp ngoaïi thì ghi chuù 

giaù tính baèng ngoaïi teä beân caïnh. (giaù ñaõ bao goàm VAT). 

4. Thuyeát minh döï aùn:  

       Höôùng daãn: caùc ñôn vò caàn thuyeát minh roõ:  

- Tính caáp thieát cuûa döï aùn: Neâu roõ döï aùn phuïc vuï cho hoïc phaàn thí nghieäm, thöïc taäp naøo, soá tín 

chæ; döï kieán taàn suaát söû duïng cuûa trang thieát bò. 

- Döï kieán caùc trang thieát bò seõ ñaàu tö trong ñoù neâu roõ: Teân thieát bò, ñaëc tính kyõ thuaät, soá löôïng, 

xuaát xöù, moät soá thoâng soá kyõ thuaät cô baûn, giaù döï kieán cuûa thieát bò. 

5. Thôøi gian döï kieán thöïc hieän döï aùn: 

       Höôùng daãn: Neâu roõ thôøi ñieåm döï kieán trieån khai döï aùn.  

                                                                                                                                   Tröôûng ñôn vò  

(Kyù, ghi hoï teân) 
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